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1. Objetivo:

D BLCAN CE 50 nreimv v esissienie sisisarsios et sisiss s s ot i smds 18188 S80I SRS 508 HRBEII0 i iomin v s wimi
/O DEFINICTONES cv.vovi i ctisis i sinimsiers 4510 5555 675 SR9H855 S 05413 155 SHAFA S0 sl 5378 g8 i wiwm paie furess s wmaimni®s $4303
.0 RESPONSABILIDADES. ... tu ettt ettt e e e e e a et e e e e
10 DESARROLLO ...t tttttneenreentrrnsnaereessssasssasaseaesasassassessssssssstasstatbarsssssnasaraees

O ANEX O s e oo om0 508 750 s e s w10 i 45 swaniv o oo i T T

;0 DIAGRAMA DE FLUJO... i svuss sumninion saisws s vasnss ons ssm s ssssns ssis o s vopal ven s sme stin e

WNNNNRFERFR -

Dar respuesta oportuna a las solicitudes de citas recibidas en la Division de Cirugia del

AHCGFAA a través de la agenda de citas

2. Alcance:

Atender solicitudes de citas en la recepcion de Division de Cirugia AHCGFAA, hasta

obtener una respuesta por parte de la misma.
3. Definiciones:

AHCGFAA: Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

DCAHCGFAA: Division de Cirugia Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio

Alcalde”.
4.- Responsabilidades:
4.1 Elaboracidén y Actualizacién / Secretaria.

4.2 Aprobacion / Jefe de la Divisién de Cirugia del AHCGFAA.

4.3 Ejecucion / Secretaria

4.4 Supervisién /Jefe de la Division de Cirugia \
Elaboré RéA\)\sx Autorizé
Sandra Vargas Rodriguez Dr. Raul(t urap\Lopez Dr. Horacio Radillo Morales

COPIA NO | ¢~ Sectetaria == | Jefe de la Divisk
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5. Desarrollo:
No. Responsables Descripcion de la Actividad
. Acude a la oficina de la Division de Cirugia AHCGFAA a solicitar una
5.1 Usuario .
cita.
55 TTR— qubs y pregunta el asunto que necesita tratar con el Jefe de la
Division.
53 Secretaria / Jefe | Consulta con el Jefe de la Divisién si es posible atenderlo al
' de la Division | momento o agenda cita
5.4 Secretaria Informa al usuario el resultado de la decision otorgada.
55 St Captur.a en la age_nclie?, electronica los eventos que seran atendidos
por el jefe de la Division
56 Jefe de la Consulta la agenda y se presenta a los eventos agendados o
' Divisién atiende al usuario que solicito la cita

6. Documentos Aplicables:
Agenda electronica

7. Anexos

N/A

8. Control de Cambios:

Version
Vigente

Fecha

Motivo

00

Mayo 2018

Alta de Documento

COPIA NO CONTROLADA

FT-IS-GC-01/Versidn 02




PROCEDIMIENTO: AGENDA AGENDA DEL JEFE DE DIVISION
DE CIRUGIA

Cédigo: PR-CH-DC-01

Péagina 3 de 3

Fecha de Revision:
Mayo 2018

SUBDIRECCION MEDICA
AHCGFAA

Version Vigente: 00

9. Diagrama de Flujo:

AGENDA DEL JEFE DE DIVISION DE CIRUGIA
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